Instructivo para el

Proceso de Matricula

1. Consulta de deuda del Alumno en Autogestion Familias
Punto del ment: Informacién Econémica/Control de deuda

Ingrese al sistema con su usuario y contrasefa. Seleccione al integrante de quien se quiere ver si existe deuda. Si
la tuviera, inmediatamente se desplegard su deuda. En el caso de que no la tuviera, también se informara
indicando que el Alumno no tiene deudas.

Autogestion Familias
4 () Informacién Familiar
© Datos Personales amilla: —
@ Datos Perconales Famiia Integrante: | —— ]
4 ) Informacién Académica N el e u
) Calficaciones
) Registros de Clase
4 () Informacién Econdmica
) Control de Deuda

Concepto Nro Cuota ¥encimiento Monto Adeudado Monto Pago Resto a Pagar

Autogestion Familias Contr0| de Deuda
4 () Informacién Familiar

) Datos Persanales Familia .

 Datos Personales Familia Integrante: m
4 ) Informacién Académica W4 n

O Calficacianes

) Registros de Clase
4 () Informacién Econémica
e ool Dot ® EL ALUMNO NO TIENE DEUDAS.

Concepto Nro Cuota Yencimiento Monto Adeudado Monto Pago Resto a Pagar

2. Ingreso a Matricula
Punto del ment: Matricula/Completar Matricula

Seleccione al alumno al que matriculard, y luego haga clic en Completar Fichas.

Autogestion Familias ‘iz Inscripciunes

4 () Informacién Familiar

) Datos Persanales

3 Datos Personales Familia
4 () Informacicn Académica

) Calificaciones

) Registros de Clase
4 () Informacién Econdmica

) Control de Deuda
4 () Matricula

) Completar Matricula .
Completar Fichas

Familia: s -

Si \Confirmada

Isi [Confirmada
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Proceso de Matricula

( )
NOTA:

En el caso de que el alumno tenga alguna deuda pendiente de pago, al dar clic en el botdn
Completar Fichas no podrd continuar con el proceso de matricula, el sistema mostrard el siguiente
mensaje:

Debe abonar el monto correspondiente a la Matricula, como paso previo a la inscripcion.

\. J/

Se desplegara la informacidon de las fichas a ingresar y el estado en el que se encuentran: si han sido
completadas, si 0 no. Se ingresara a Completar Ficha seleccionando la ficha que se quiera completar. En la “Ficha
de Informacién Personal” encontrard: Los datos del alumno, Datos del Padre o apoderado y Datos de la madre o
Apoderada.

Autogestion Familias 5 Estado de Fichas para Inscripcion

4 () Informacin Familiar

) Datos Personales

 Datos Personales Familia
4 () Informacién Académica

O calificaciones

) Registros de Clase Ficha
4 ) Informacion Econdmica

) Control de Deuda
4 ) Matricula Orden|Descripcion

© Completar Matricula 3 aice aal Ao

Familia: .. —
Integrante: W -

Curso: = ——

Ficha de Informacion Personal

2{Datos del Padre o Apoderado
sand:hm&eu-m

Ficha Clinica

Completado

Orden| Descripcion S/N

Finalizar| Modificar

6 O

Ficha de Dedaracion de Pago

Confirmar Ficha

Seleccione Modificar en el punto 1 de Datos del Alumno.
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Ingrese los datos personales del alumno:

Autogestion Familias i Ty T
4 () informacion Familiar
9 Datos Personales Doc. Identidad
2 Datos Persanales Famiia ADEIII':dus
Hombres
4 (7Y Informacién Académica
2 Calificaciones Fecha Nacimiento
) Registros de Clase éCuenta con DHI? m

4 () Informacdén Econdmica Documento: m
) Control de Deuda
pai

4 ) Matricula
Departamento

) Completar Matricula

Provincia

Distrito

Domicilio

Provincia 4V ¢}

= aied Piura

Teléfono _ . duir de catdlogo de alumnos
Tetéfono Mévil |G
Coreen Electrinico _

Confirmar

4 )
NOTA:

En caso de no contar con el DNI del alumno, la familia deberd comprometerse a tramitarlo en el plazo que
el colegio establezca.

\ J
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Luego complete los datos del padre y de la madre o apoderados.

bl e ] Datos del Padre o Apoderado
4 () 1nformadién Famiiar
) Datos Personales Doc. Identidad
e Datos Personales Familia Apellidos
4 f_-\ Informadién Académica Nombres
@ calificaciones Sexo Estado Civil
) Registros de Clase Fecha Nacimiento [[TINNETNN =5
4 () Informadién Econdmica Pais
9 Control de Deuda
4 O Matricula
) completar Matricula

Departamento

Provincia

Distrito

Direccion calle [ W wimero: [N
vepartzmento [N
Distrito
Tetétono I
Tel. Movil I
Sl |
Colegio de Estudio _ Exalumno Jesuita
Promocion k
Estudios Superiores Profesidn
Centro de Trabajo Ocupacion _
Teléfono de Oficina: [N anexo: [

Confirmar

A continuacién de la Ficha de Informacion Personal, contintde con la Ficha Clinica. Haga clic en el botén
Modificar.

Ficha Clinica Completada

Ficha de Declaracion de Pago Completada

Confirmar Ficha
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Complete la Ficha Clinica:

Autogestion Familias

4 {7 Informacién Familiar
9 Datos Personales
) Datos Personales Familia

4 ) Informacion Académica
G-Ca]iﬁ(zdmes
9 Registros de Clase

4 () Informacién Econdmica
£ Control de Deuda

4 8 Matricula
) Completar Matricula
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Celular de la persona a dar aviso en caso de emergencia

Fmalizar
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Se vuelve a la pantalla con las otras fichas. Si los datos ya han sido completados, el estado de |a ficha dira Si.

Autogestion Familias ; Estado de Fichas para Inscripcion
4 () Informacién Familiar
) Datos Personales
) Datos Personales Familia
4 () Informacion Académica
) Calificaciones

s n

4 (3 mformacién Econdmica Ficha de Informacion Personal Completada
) control de Deuds

4 () Matricula g?l:;npletado Jnalizar| Modificar
) Completar Matricula : : ;

Familia: W ——
Integrante: W .-
Curso: - - = -

Ficha Clinica

Orden|Descripcion

Ficha de Declaracion de Pago Completada

Una vez completadas las fichas, descargue la Ficha de Declaracion de Pago haciendo clic en
Completar Ficha de Pago:

Ficha de Declaracion de Pago Completada
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Instructivo para el

Proceso de Matricula

Lea el documento descargado que mostrara las condiciones econdmicas a la que se ajustara la prestacién del
servicio educativo del colegio para el afio 2012.

COLESID SAN KSNATKD DE LOWOLA

Ay, IndepEndencs W 1- 18
U, Mirafiones, Ceatills - Phurz
Tastnon BLE1EN = SLEEI0- 343311

e e cobeEiasanigeca.ad pe

CONTRATOD DESERVICIOS EDUCATIVOS

Gonste por =1 pressnte CONTRATO DE SERVICIOS EDUCATIVOS que omlzars de uns
parte &l CEF “SAN KSHACKD DE LOWOLA", dstiduments reprasentada por su Directar P
Carkas Frandsoo ﬂﬁga Pasmnbes, dentificado con Dl WY EEEERRS, con domiciiio
ezl &n I Awvenids Independends Wi - 13, Urbanizacian Rdirafhares, Custills, Piurs,
departamento de PFiure, quien =0 =dsiante se f=mece ELODLEGID; ¢ o= = otre parte
N s g & = gl e -,

B idertificedos con DI Nro. SRS @SSRS respectivemente, con
damicilio comun =n [ m quisness e b0 suossiio de denaminarn LS
FADRES ¥/D APODERADDS, coviorme o las C=usulss que = continusdion se
b

Primera. Definicion del contreta. £1 gressme contrato farmelics be vinouisdion de
edumnda &l serica sdumtiva que aftece el Colezia y compromete = las parbes y =
=ducanda en =5 oblizacionss lmzmies ¢ pedszdEices tendientes = heosr sdectie s
prestacidn del servico plbico educatin, obiigacones que son colecties y esendaies
Fo0n. I consecucian del abjeta y de bos fines comunes y= que &l derecha = k2 sdumdan
5= considers un derecha deber.

Segunda. Objeto el contrato. E] objeto del presente contrato es procursr s
formacion intezral del aducands madisnta b ASCDROcE complementacion 0 esiarzas
del misma, de los padres y del Cobezia, con b bldsqueds del plena desarralio de e
parsonslided del educanda y de un rendimienta académico setistichoria en el sjerdica
gl programs curricular cornespondiente &l mrada RO. DE PRIMARLS - 2012 madisnte
&l Propacta Educating Institudionsl gl Colezio.

Tercera, Obligaconss ssendabes. Son otfgaconss ssenceles del gressnie contrato

paira cumplir con &1 fin comdn de I edumdan del edumnda, ks spuentes:

=, Por garte misme, asitic &l Cobsrio ¥ cumplin las paates definides y estatiacids an
=1 Propecta Sducativg Institudional y en &l Rezlamenta Inbenna.

. For parte de los padres, pagar oportunamente el costo del sendido Edusativa, &

ntezrarse qumpiids y soliderimmente &l Colezio pars I farmadan del edumnda.

. For parte del Colesio, impertic ia ensefancs contratads y propiciar & mejor cafided
¥l continuided del servidia.

Una vez leido, haga clic en Confirmar Ficha para terminar el proceso de matricula.

Ficha de Declaracion de Pago Completada

Confirmar Ficha _
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Para Imprimir las fichas registradas. Elija la ficha que se desee y luego seleccionar el boton Imprimir.

Autogestion Familias 4 Estado de Fichas para Inscripcion
4 () Informadsn Familiar
9 Datos Personales
9 Datos Personales Familia
4 (Y Informadién Académica
) Calificaciones
) Registros de Clase
4 () Informatién Econdrica
) control de Deuda
4 () Matricula Orden| Descripcién
3 Completar Matricula " SDatesdd Ahemre & | gw | d% |

Familia:
Integrante:
Curso:

Ficha de Informacion Personal

Datos del Padre o Apoderado
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e s et | Facke ok il Cinied ERacinbnicn
]
Dadees dhel M cimiemin
Fis Depamenic Frowncia [éziio

[rabis aal lizeicdics

Cinacolinn DIRESCION CURRESFINDIENTE

Lt J Dt Tedilonis

Phridi Extao Chel | gvmet |
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3. Finalizacion de la Inscripcion

Una vez que complete las fichas, volverd a la pantalla inicial donde aparecera con el estado Confirmada la
matricula realizada.

Autogestion Familias

Inscripciones
4 ) Informacién Familiar

9 Datos Personales Familia: = s o o—
) Datos Personales Famiia
4 ) Informacisn Académica
Q-Cahﬁmcmes
9 Registros de Clase
4 ) Informacisn Econdmica
9 Control de Deuda
4 ) matricula
) Completar Matricula

Para tener la Constancia de Matricula, seleccione en la grilla el nombre del alumno matriculado y haga clic en el
botén de impresiénﬂ.

El documento que se imprime sera el comprobante que emite el sistema para confirmar la matricula al periodo
académico 2012.
Nota: Recuerde que el navegador web debe permitir abrir ventanas emergentes para poder ver la constancia.

20/01/12 12:12

CONSTANCIA DE MATRICULA
COLEGIO SAN IGNACIO 2012

Se deja constancia que el ALUMNO (A): CODIGO:

ha sido debidamente matriculado en el GRADO: | NIVEL:

con el nimero de DPERACION:
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